
CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN 
I.E.S. Alarifes Ruiz Florindo 

 
 

Carretera de Osuna, s/n, 41420 Fuentes de Andalucía (Sevilla) 
Tfno.: 955 87 99 51 y Fax: 955 87 99 57 

 
 

 
HORARIO: 14,00-15,00 horas. 
 
-Presentación del tutor/a al grupo de alumnos/as. 
 
-Presentación de los alumnos/as (nombre, centro de procedencia y 
edad… para los 1º ESO o alumnado de nueva incorporación). 
 
- Pasar lista para comprobar el nombre y los apellidos del alumnado 
(recoger las incidencias y comunicarlo a Jefatura de Estudio). 
Revisión de la matriculación del alumnado (listado de matriculación). 
 
- Presentación del horario del grupo (horas de entrada, salida y del 
recreo) y del equipo educativo.  
 
- Agenda escolar. Estructura y uso. Entrega al alumnado. 
 
- Normas de convivencia (Quedan recogidas en la agenda escolar). 
 
- Explicación de las entradas y salidas del centro y aula (lo explicado 
en claustro) y justificación de faltas (el modelo se encuentra en 
Consejería) 
 
-Horario de tutorías con familias. 
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